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ANUNŢ 
 

GRADINITA NR. 211 ORGANIZEAZA CONCURS PENTRU OCUPAREA PE PERIOADA NEDETERMINATA 

A FUNCTIEI CONTRACTUALE VACANTE DE: ADMINISTRATOR FINANCIAR ( 1 post)  
 
Concursul consta in 3 etape succesive, care vor fi desfasurate la sediul unitatii, dupa cum urmeaza: 
 
a). Selectarea dosarelor de inscriere –12.11.2021  orele 10,00 
b). Proba  scrisă – 17.11.2021  orele 10,00 (punctaj minim 50 puncte- maxim 100 puncte) 
c). Interviul –19.11.2021  orele 10,00 ( punctaj minim 50 puncte - maxim 100 puncte) 

Se pot prezenta la urmatoarea etapa numai candidaţii declarati admisi la etapa precedenta.  

POATE PARTICIPA LA  CONCURS PERSOANA CARE INDEPLINESTE URMATOARELE CONDITII : 

I)  Conditii generale prevazute de art 3 HG 286/2011 modificata prin HG 1027/2014 : 

a) are cetãţenia românã, cetãţenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor 
aparţinând Spaţiului Economic European şi domiciliul în România; 
b) cunoaşte limba românã, scris şi vorbit; 
c) are vârsta minimă reglementată de prevederile legale; 
d) are capacitate deplinã de exerciţiu; 
e) are o stare de sãnãtate corespunzãtoare postului pentru care candideazã, atestatã pe baza 
adeverinţei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitãţile sanitare abilitate; 
f) îndeplineşte condiţiile de studii, si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor 
postului scos la concurs ; 
g) nu a fost condamnatã definitiv pentru sãvârşirea unei infracţiuni contra umanitãţii, contra statului 
ori contra autoritãţii, de serviciu sau în legãturã cu serviciul, care împiedicã înfãptuirea justiţiei, de fals 
ori a unor fapte de corupţie sau a unei infracţiuni sãvârşite cu intenţie, care ar face-o incompatibilã cu 
exercitarea funcţiei, cu excepţia situaţiei în care a intervenit reabilitarea. 
 
II ) Conditii specifice : 

a) Studii superioare absolvite cu diploma de licenta in  domeniul economic; 
b) Experiență in domeniu cel putin 5 ani; 
c) Cunoștințe și abilități de operare pe calculator. 

 
Termenul limita de depunere a  dosarelor  de înscriere la concurs  este de 11.11.2021, ora 15:00.  
Dosarele se depun  in zilele lucratoare,  in intervalul orar : 10 :00- 15: 00, la sediul  unitatii , din  Str. 
Trapezului Nr. 1A ,  la  compartimentul administrativ. 
Conform art. 6 al Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post 
vacant sau temporar vacant corespunzător funcțiilor contractuale și a criteriilor de promovare în 
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grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar plătit 
din fonduri publice, pentru înscrierea la concurs candidații vor prezenta un dosar de concurs care va 
conține următoarele documente: 

 
1. Cerere de inscriere la concurs adresata conducatorului autorității sau instituției publice 

organizatoare 

2. Copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii 

3. Copiile diplomelor de studii si ale altor acte care atesta efectuarea unor specializari specifice 

postului vizat 

4. Copie conform cu originalul a  carnetului de munca sau, dupa caz, o adeverinta care sa ateste 

vechimea in munca si, dupa caz, in specialitate 

5. recomandare de la ultimul loc de munca  

6. Cazierul judiciar sau o declarație pe propria răspundere că nu are antecedente penale care 

să-l facă incompatibil cu funcția pentru care candidează  

7. Certificat de integritate comportamentală 

8. Adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzătoare eliberată  de către 

medicul de familie al candidatului sau de către unitățile sanitare abilitate; 

9. Copia certificatului de casatorie- daca este cazul 

10. Curriculum vitae Europass 

 
Documentele solicitate se indosariaza, in ordinea sus mentionata, intr-un dosar cu sina care va fi 
inregistrat. 

Adeverința care atestă starea de sănătate conține, în clar, numărul, data, numele emitentului și 

calitatea acestuia, în formatul standard stabilit de Ministerul Sănătății. În cazul în care candidatul 

depune o declarație pe proprie răspundere că nu are antecedente penale, în cazul în care este 

declarat admis la selecția dosarelor, acesta are obligația de a completa dosarul de concurs cu 

originalul cazierului judiciar, cel mai târziu până la data desfășurării primei probe a concursului. 

Copia actului de identitate ( copie certificat de nastere, copie certificat de casatorie , dupa caz) copiile 

documentelor de studii și carnetul de muncă sau, după caz, adeverințele care atestă vechimea vor fi 

prezentate și în original în vederea verificării conformității copiilor cu acestea. 
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Bibliografia, și după caz, tematica: 

Bibliografia pentru proba scrisă din cadrul concursului este: 

1) Legea nr. 500/2002 privind finanțele publice, cu modificările și completările ulterioare; 

2) Legea Educației Naționale nr. 1/2011, cu modificările și completările ulterioare; 

3) Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului plătit din fonduri publice, cu modificările 

și completările ulterioare; 

4) Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice; 

5) OUG 45/2018, cu modificarile si completarile Legii nr. 98/2016; 

6) Ghidul de utilizare a platformei ForExeBug. 

 CALENDAR CONCURS : 

ETAPA CONCURS 
 

DATA ORA 

DEPUNERE DOSARE DE CONCURS 29.10.- 11.11.2020 
 

10: 00 – 15: 00 

EVALUAREA DOSARELOR DE CONCURS 12.11.2021 10: 00 

AFISAREA REZULTATELOR 12.11.2021 16: 00 

DEPUNEREA CONTESTATIILOR 15.11.2021 10: 00 -15: 00 

AFISARE REZULTATE CONTESTATII 16.11.2021 12: 00 

PROBA PRACTICA/ SCRISĂ 17.11.2021 10: 00 

AFISARE REZULTATE 17.11.2021 16: 00 

DEPUNERE CONTESTATII 18.11.2021 9: 00 – 12: 00 

AFISARE REZULTATE CONTESTATII 18.11.2021 16:00 

INTERVIU 19.11.2021 10: 00  

AFISARE REZULTATE 19.11.2021 12: 00 

DEPUNERE CONTESTATII 19.11.2021 12: 00-16: 00 

AFISARE REZULTATE CONTESTATII 22.11.2021 12: 00 

AFISARE REZULTATE FINALE 23.11.2021 10: 00 

NOTA : Durata probei practice este de 30 min, a celei scrise de maxim 1 oră. Durata interviului este de 
maxim 30 minute. 
 
Relatii suplimentare se pot obtine la sediul unitatii din strada Trapezului nr. 1A , Sector 3,  
Tel. : 0759993374 , 0213451165 , intre orele  8: 00- 16: 00, in zilele lucratoare. 
  
 
DIRECTOR,  
DIMA Marilena Roxana 

 


