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PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND
Organizarea si desfasurarea reinscrierii/inscrierii anteprescolarilor si prescolarilor in unitati
de invatamant - cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar in anul scolar 2025 - 2026

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau a reviziei in
cadrul editiei procedurii de lucru:

Elemente
Nr. perlnd. .. Numele si prenumele Functia Data Semnitura
crt. responsabilii
/operatiunea
1.1 Prof. Costea loana Inspector scolar
Prof. lancu Doina Inspector scolar
Prof. Popa Carmen Inspector scolar
Elaborat Prof. Macelaru Mihaela | Inspector scolar 2025
Prof. Breazu Maria Inspector scolar
Prof. Lazlo loana Inspector scolar
1.2 - Prof. Ruxandra Eugenia | Inspector Scolar General
Verificat REGALIA Adjunct 2025
1.3. Prof. lonel-Florian 2025
Aprobat LIXANDRU Inspector Scolar General

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii de lucru:

Nr. Editia / revizia in Componenta Modalitatea de Data de la care se aplica prevederile

Crt. cadrul editiei revizuiti revizuire editiei / revizuirii editiei
2.1. Editia I X

2.1.1 | Revizial Legislatie Modificare 31.03.2014

2.1.2 | Revizia 2 Legislatie Modificare 27.04.2015

2.1.3 | Revizia 3 Legislatie Modificare 06.05.2016

2.14 | Revizia4 Legislatie Modificare 04.05.2017

2.1.5 | Revizia5 Legislatie Modificare 03.05.2018

2.1.6 | Revizia 6 Legislatie Modificare 15.04.2019

2.1.7 | Revizia7 Legislatie Modificare 11.05.2020

2.1.8 | Revizia 8 legislatie Modificare 14.05.2021

2.1.9 | Revizia 9 legislatie Modificare 10.05.2022

2.2.0 | Revizia 10 Legislatie Modificare 14.05.2024

2.2.1 | Reviziall Legislatie Modificare 13.05.2025
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3. Lista persoanelor la care se difuzeaza editia / revizia in cadrul editiei procedurii de

lucru:
Nr. Scopul | Ex. . . . Data
ort. | difuzarii | Nr. Compartiment Functia Nume i prenume primirii Semn.
31 Aplicare 1 Inspector Scolar | Prof. lonel-Florian
L Conducere General LIXANDRU
Inspectoratul Scolar al ] -
5 | Municipilui Bucuresti Inspector Scolar Prof. Ruxandra Eugenia
General Adjunct Regalia
Inspector scolar | Prof. Costea loana
; roratul Scolar al Inspector scolar | Prof. lancu Doina
. nspectorat’ SeoTar at | vy ghector scolar | Prof. Popa Carmen Prof.
3.2. | Aplicare |1 Municipilui Bucuresti I ¢ ’ 1 Micelaru Mihael
sectoarele 1-6 nspector scolar acelaru Mihaela
Inspector scolar | Prof. Breazu Maria
Inspector scolar | Prof. Lazlo loana
Comisiile de
refnscriere/
Inscriere i repartizare
a copiilor din unitatile . .
: A s A ’ Directori
3.3. | Aplicare |1 de invatamant cu T
o Cadre didactice
grupe de nivel
prescolar si/sau
anteprescolar din
Municipiul Bucuresti
Unitatile de
invatamant cu grupe
3.4. | Evidenta |1 d.e nivel prescolar Cadre didactice
’ si/sau anteprescolar
din Municipiul
Bucuresti
3.5. | Aplicare | 1 Informatizare Sef serviciu Gabriela Rusu
36. | Aplicare |1 | Retea scolard Consilier Simona Voicu
3.7. | Aplicare 1 | Serviciul secretariat Consilier Ionita Mirela
4. Scopul

Prezenta procedurd stabileste modul

in care

se organizeazd si

se desfasoara

reinscrierea/inscrierea anteprescolarilor/prescolarilor, pentru anul scolar 2025-2026, de catre toate
unitatile de invatdmant cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar din Municipiul Bucuresti.
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5. Domeniul de aplicare
Prezenta procedura se aplica in toate unitatile de Invatamant prescolar sau cu grupe de nivel
prescolar si/sau anteprescolar din Municipiul Bucuresti si — este dusa la indeplinire de catre
directorii unitatilor de invatamant si comisiile de reinscriere/inscriere si repartizare din cadrul
acestora constituite conform art. 89 din Regulamentul-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de Invatdmant preuniversitar, aprobat prin OME nr. 5726/2024, cu modificarile si
completarile ulterioare. Prevederile procedurii urmaresc asigurarea bunei organizari si desfasurari
a relnscrierii/inscrierii prescolarilor in anul scolar 2025-2026 in unitatile de invatamant cu grupe
de nivel prescolar si/sau anteprescolar.
6. Documente de referinta
Prezenta procedura a fost Intocmita in baza urmatoarelor documente legislative si urmareste
aplicarea prevederilor cuprinse in acestea:
= Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile

ulterioare;

* Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unitdtilor de invatamant
preuniversitar, aprobat prin OME nr. 5726/2024, cu modificarile si completarile
ulterioare;

= Ordinul ME nr. 4.018/15.03.2024 privind aprobarea Metodologie-Cadru de inscriere a
copiilor in unitati de invatdmant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel
prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementara.

= OMEC nr. 3436/28.02.2025 privind aprobarea Calendarului  Tnscrierii copiilor
anteprescolari si prescolari in anul scolar 2025-2026 Tn unitati de Invatamant
preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si
in servicii de educatie timpurie complementare

= HG nr. 566/2022 privind aprobarea Metodologiei de organizare si functionre a creselor si
a altor unitati de educatie timpurie.

*= OME nr. 6072/2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelul
sistemului national de invatamant preuniversitar si superior, cu modificdrile ulterioare.
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
7.1. Definitii ale termenilor

justificative

N
gr Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
t.
Procedura Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
operational lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la
a aspectul procedural.
Reviziain Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa caz, a uneia
cadrul unei sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care
editii au fost aprobate si difuzate
Solicitare Cererea in care parintii vor completa datele necesare inscrierii.
de
nscriere
Locuri Locurile libere de la toate unitatile de invatdmant de nivel prescolar/anteprescolar sau
disponibile cu grupe de nivel prescolar si anteprescolar din Municipiul Bucuresti, afisate la
fiecare unitate de invatimant in conformitate cu capacitatea acesteia cuprinsd in
planul de scolarizare aprobat de 1.S.M.B./M.E.C, in conformitate cu prevederile
Legii Invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificérile si
completarile ulterioare.
Criterii Criteriile mentionate in Ordinul ME nr. 4.018/15.03.2024 privind aprobarea
generale de Metodologie-Cadru de finscriere a copiilor in unititi de invitimant
departajare preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau
anteprescolar si 1n servicii de educatie timpurie complementara.
Documente Documente atagate de pdrinti la cererea-tip de inscriere, care demonstreaza

indeplinirea criteriilor generale sau specifice de departajare si declaratie acord a
ambilor  parinti  (custodie =~ comund/custodie = unicda -  document
justificativ)/tutore/reprezentant legal privind inscrierea la unitatea de invatamant
(anexa la prezenta procedurd).
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7.2. Abrevieri ale termenilor

N Abrevierea Termenul abreviat

r.

cr

t.

1. PO Procedura operationala

2. E Elaborare

3. \ Verificare

4, A Aprobare

5. Ap Aplicare

6. Ah Arhivare

7. CA Consiliul de Administratie

8. ROFUIP Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant
preuniversitar, aprobat prin OME nr. 5726/2024

9. ARACIP Agentia Romania de Asigurare a Calitatii in Invatimantul Preuniversitar

1 ISMB Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti

0.

8. Descrierea procedurii operationale
8.1 Generalitati
Cadrul normativ pentru desfasurarea procesului instructiv-educativ, pentru anul scolar 2025-
2026, in invatamantul prescolar/anteprescolar, este asigurat de Legea invatamantului
preuniversitar nr. 198/2023, cu modificirile si completarile ulterioare. Reinscrierea/Incrierea in
unitatile cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie
complementare se face fara perceperea unei taxe de reinscriere/inscriere.
Tn procesul de reinscriere/inscriere a copiilor este interzisi orice formi de discriminare.
Pentru asigurarea cuprinderii copiilor anteprescolari cu varste intre 3 luni - 3 ani si a celor
prescolari cu varste intre 3 ani - 6 ani in unitati de invatdmant cu grupe de nivel prescolar si/sau
anteprescolar se deruleaza, succesiv, urméatoarele etape:
- reinscrierea copiilor care frecventeaza programul unitdtii de invatamant cu grupe de nivel
prescolar si/sau anteprescolar in anul scolar in curs si urmeaza sa o frecventeze si in viitorul

an scolar;

- Tnscrierea copiilor nou veniti.
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Conditii preliminare pentru procesul de reinscriere:

- cererile de reinscriere urmeaza a fi introduse 1n platforma Sistemului Informatic Integrat
al Invataimantului din Romania (SIIIR), iar copiii si fie asociati la formatiunile de studiu
din anul scolar anterior;

- planul de scolarizare pentru nivelul prescolar si pentru nivelul anteprescolar aferent anului
scolar pentru care se face reinscrierea trebuie sa existe in platforma SIIIR si sa fie aprobat
de Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti;

- Un copil nu poate fi reinscris la un tip de formatiune de studiu inferior celui la care este
asociat conform varstei pe care acesta o implineste la data inceperii anului scolar decét in
cazul unei recomandari primite din partea CMBRAE sau in cazurile prevazute la art.3
alin.(7) din Metodologia-Cadru de 1inscriere a copiilor in unititi de invatamant
preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si
in servicii de educatie timpurie complementara.

Dupa finalizarea operatiunii de reinscriere, unitatile de invatdmant cu grupe de nivel prescolar
si/sau anteprescolar afiseaza locurile libere pentru realizarea inscrierilor.
Conditii preliminare pentru procesul de inscriere:
- etapa de reinscriere este finalizata la nivel national;
- planul de scolarizare pentru nivelul prescolar si, respectiv, pentru nivelul anteprescolar aferent
anului scolar pentru care se face reinscrierea trebuie sa existe in platforma SIIIR si sa fie aprobat
de Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti;
- pentru admiterea cererilor introduse; exista locuri disponibile la unitatea de invatamant unde se
doreste realizarea inscrierii copilului.

8.2.Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de fiecare unitate de invatdmant
preuniversitar cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar, sunt aprobate de
Consiliul de Administratie al acesteia si sunt avizate de catre un consilier juridic al
Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti, pana la data de 16 mai 2025.

8.3. Modul de lucru
La nivelul fiecarei unitati de Invatdmant cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar, se
constituie comisia pentru reinscriere/inscriere si repartizare a anteprescolarilor/ prescolarilor in
baza deciziei emise de directorul unitatii de invatamant, potrivit hotararii consiliului de
administratie.
Pentru asigurarea transparentei procesului de reinscriere/inscriere, conducerile unitatilor de
invatamant afiseaza; la loc vizibil si pe site-ul unitatii (in masura in care existd), urmatoarele
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informatii:

e capacitatea institutiei (numarul de grupe pentru care a fost proiectatd);

e numarul de locuri aprobat prin planul de scolarizare pentru anul scolar 2025-2026 (pe grupe
de varsta: mica, mijlocie, mare), avandu-se in vedere efectivele formatiunilor de studiu,
prevazute in Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si
completarile ulterioare;

e programul de depunere a dosarului, Tn format letric, pentru reinscriere/inscriere, stabilit de
comisia pentru reinscriere/inscriere si repartizare a anteprescolarilor/ prescolarilor;

e programul pentru validarea cererilor transmise prin e-mail sau prin posta, cu confirmare de
primire, In vederea nscrierii prescolarilor si/sau anteprescolarilor;

e criteriile generale si criteriile specifice pentru inscrierea copiilor;

e numarul de copii reinscrisi/inscrisi zilnic (in perioada stabilitd) din totalul disponibil;

e data la care se va desfasura ,,Ziua portilor deschise”.

Totodata, unitatile de invatamant particular cu nivel prescolar si/sau anteprescolar vor afisa si
informatii privind statutul gradinitei, respectiv: autorizata sa functioneze provizoriu sau acreditata.

Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de fiecare unitate de invatamant, in urma
consultarii cadrelor didactice si a partenerilor sociali — sindicate, consiliu reprezentativ al
parintilor/asociatia de parinti si sunt aprobate de catre Consiliul de administratie al unitatii de
invatamant, dupa verificarea existentei unor circumstante discriminatorii de catre consilierul
juridic al inspectoratului scolar si, respectiv al primariei in cazul unitatilor de Invatamant
anteprescolar pentru care aceasta are rolul de persoana juridica fondatoare si care au solicitat
includerea ofertei de scolarizare 1n aplicatia informatica utilizatd pentru inscriere.

Avizarea de catre consilierul juridic al ISMB a criteriilor specifice de departajare se va
face Tn perioada 15-16 mai 2025. Documentele vor fi transmise la Serviciul Juridic al ISMB
prin inspectorii scolari pentru educatie timpurie.
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I. REINSCRIEREA COPIILOR CARE FRECVENTEAZA PROGRAMUL DE
INVATAMANT CU GRUPE DE NIVEL PRESCOLAR
SI/SAU ANTEPRESCOLAR DE STAT
iN ANUL SCOLAR 2024 -2025 SI URMEAZA SA O FRECVENTEZE SI
IN ANUL SCOLAR 2025 -2026

REINSCRIEREA copiilor care frecventeazi PROGRAMUL unitatii de invitaimant
preuniversitar cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar de stat in anul scolar 2024-2025 si
urmeaza sa o frecventeze in anul scolar 2025-2026, are loc in perioada 19—23 mai 2025. Tn ziua
de 23 mai programul se incheie la ora 12:00.

- Orarul reinscrierilor este stabilit de catre comisia pentru reinscriere/inscriere si repartizare
a anteprescolarilor/ prescolarilor si este afisat, la loc vizibil, in fiecare unitate, pentru
informarea parintilor si a publicului interesat, inclusiv pe site-ul acesteia (daca exista).

- Completarea dosarului: cerere de reinscriere (Anexa nr. 3), aviz ISMB pentru copiii
care nu vor fi inscrisi la clasa pregatitoare in anul scolar 2025-2026 din motive
medicale si declaratie-acord de reinscriere la unitate semnati de ambii
périnti/tutore/reprezentant legal (Anexa nr. 2).

Cererea de reinscriere poate fi adaptatd la  particularitatile unitatii de invatamant, cu
aprobarea Consiliului de administratie al unitatii.

- Reinscrierile se pot efectua si prin prin email sau posta, cu confirmare de primire.

- Un copil nu poate fi reinscris la un tip de formatiune de studiu inferior celui la care este
asociat conform varstei pe care acesta o implineste la data inceperii anului scolar decat in
cazul unei recomandari primite din partea CMBRAE sau in cazurile prevazute la art.2
alin.(7) din Metodologia-Cadru de fnscriere a copiilor in unititi de invatamant
preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si
in servicii de educatie timpurie complementara.

- Reinscrierea se face cu prioritate pentru copiii care au frecventata grupa mica si
mijlocie in anul scolar 2024-2025

- 23 mai 2025, ora 14:00 - afisarea listelor nominale ale copiilor reinscrisi si a locurilor
ramase libere.

In limita numarului de locuri din planul de scolarizare si in baza principiului continuititii in
cadrul aceleiasi unitati, copiii din grupa mare — nivel anteprescolar din cadrul unitatilor de
invatamant cu grupe de nivel prescolar si anteprescolar pot fi reinscrisi, la cererea
parintilor/reprezentantilor legali, in grupa micad — nivel prescolar din unitatea respectiva.
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| Il. INSCRIEREA COPIILOR NOU VENITI: |

Ocuparea locurilor libere, dupa finalizarea etapei de reinscriere, se va face in ordinea
descrescatoare a grupelor de varsta, respectiv: grupa mare (copii de 5 ani, impliniti la 01.09.2025),
grupa mijlocie (copii de 4 ani, impliniti la 01.09.2025) si grupa mica (copii de 3 ani, impliniti la
01.09.2025), iar pentru nivelul anteprescolar copiii care au varsta de 2 ani impliniti pana la
sfarsitul anului calendaristic in curs. In etapa de ajustiri, se pot inscrie in invitimantul prescolar
si copiii cu varsta de minimum 2 ani, in limita locurilor disponibile si dupa cuprinderea cu
prioritate a solicitirilor pentru grupa mare si mijlocie, respectiv a celor care implinesc varsta
de 3 ani la 01.09.2025.

In situatia in care intr-o unitate de invatimant numarul cererilor de inscriere a copiilor in
invatdmantul prescolar si/sau anteprescolar este mai mare decat numarul de locuri libere, se aplica,
succesiv, criterii de departajare generale si criterii de departajare specifice, cu respectarea
numarului maxim de copii la grupa stabilit de art. 23 alin. 1 a) si b) din Legea invatdmantului
preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare.

La inceperea anului scolar, unitatile de invatamant incheie cu parintii, tutorii sau reprezentantii
legali un Contract educational, in 3 exemplar, cate unul pentru fiecare parinte si unul pentru
unitate ce include drepturile si obligatiile reciproce ale partilor, prevazute de Legea invatdmantului
preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare si de Regulamentul de
organizare si functionare al unitatii de invatdmant in cauza .

Unitatile de invatamant preuniversitar cu grupe de prescolari si/sau anteprescolari,
care nu mai au locuri disponibile dupa etapa de reinscriere, nu pot primi cereri de inscriere
pentru etapa I.

11.1. ETAPA | - DE INSCRIERE 26.05 - 13.06.2025

1. Inregistrarea cererilor si verificarea documentelor: 26.05-30.05.2025

Tn perioada 26.05-30.05.2025, pirintii copiilor inregistreazi solicitirile de inscriere in
unitatile de Tnvatamant cu grupe de prescolari si/sau anteprescolari, care au locuri disponibile
pentru anul scolar 2025-2026.

Se primesc, cu prioritate, toate solicitarile pentru grupa mare si mijlocie, acolo unde existi
locuri disponibile.

e Solicitarea de inscriere este insotitd de documente justificative, care demonstreaza criteriile

generale si criteriile de departajare specifice elaborate de cétre unitdtile de invatamant cu
grupe de prescolari si/sau anteprescolari.
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= Documente necesare nscrierii, depuse de parinte/tutore/reprezentantul legal la unitatea de
invatamant sunt:

- Cerere de inscriere

- Copie certificat de nastere copil

- Copie dupa actele de identitate ale parintilor/reprezentant legal

- Hotarari judecatoresti (referitoare la custodia comuna, unica, incredintarea copilului altor
persoane fizice/juridice )

- Declaratia tip pe proprie raspundere (Anexa nr. 5 — doar pentru documentele transmise prin
e-mail sau prin posta, cu confirmare de primire)

- Adeverinte de salariati pentru ambii parinti sau adeverinta privind perioada concediului de
crestere si ingrijire copil, pentru tipul de program prelungit, respectiv pentru inscrierea in
invatdmantul anteprescolar

- Avizul ISMB pentru copiii care nu vor fi inscrisi la clasa pregatitoare, in anul scolar 2025-
2026, din motive medicale

- Documentele care dovedesc indeplinirea criteriilor de departajare generale sau specifice.
La dosarul de inscriere se adauga, la Inceputul anului scolar, conform Ordinul MS 438/4
629/2021, urmatoarele documente: adeverinta medicald de inscriere in colectivitate,
modelul din Anexa nr. 16.1 (impreuna cu avizul epidemiologic si dovada de vaccinare a
copilului- Anexa 16.2) - eliberata de medicul de familie.(Anexa 4)

a) adeverinta de la medicul de familie in care se mentioneaza ca respectivul copil este
sdanatos clinic; adeverinta este necesaria in prima zi de prezentare a copilului in
unitatea de invatamant;

b) avizul epidemiologic/dovada de vaccinare intocmit(i) conform prevederilor
elaborate de Ministerul Sanatatii, cu privire la intrarea copilului in colectivitate,
eliberat de medicul de familie al copilului cu maximum 5 zile nainte de a incepe
frecventarea programului.

e Toate informatiile declarate in cererea de solicitare a inscrierii precum si documentele anexate
sunt verificate de membrii comisiei de reinscriere/inscriere si repartizare a copiilor din
unitatea de invatamant.

e Parintii pot comunica unitatii de Invatamant si prin email sau posta; cu confirmare de primire
cererea tip de Inscriere si documentele aferente pentru a fi inregistrate in registrul de Inscriere
al unitatii.

e Planificarea programului pe zile si ore pentru primirea cererilor si a documentelor aferente,
precum si pentru validarea cererilor transmise prin email sau postd va fi afisata la avizierul
unitatii si/sau pe site-ul acesteia.
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2. Analizarea dosarelor de inscriere si afisarea rezultatului 02-13.06.2025

Dupa inchiderea perioadei de depunere a cererilor de inscriere, toate unitatile de
invagamant prescolar sau cu grupe de prescolari /anteprescolari analizeaza dosarele/cererile
depuse si afiseaza listele nominale cu copiii admisi/respinsi, precum si numarul locurilor libere,
unde este cazul.

Unititile de invatdmant cu grupe de prescolari si/sau anteprescolari, care nu mai au
locuri disponibile dupa prima etapa, nu pot primi cereri de Tnscriere pentru etapa a doua.
13 iunie 2025 ora 14:00 - afisarea listelor nominale ale copiilor inscrisi in prima etapa si a
locurilor rdmase libere

11.2. ETAPA a Il a DE INSCRIERE — 16.06 — 07.07.2025

1. Inregistrarea cererilor si verificarea documentelor: 16.06 — 20.06.2025

Tn perioada 16.06 - 20.06.2025, parintii/ tutorii /reprezentantii legali ai copiilor care nu au
fost cuprinsi intr-o unitate de invatdmant cu grupe de prescolari si/sau anteprescolari in prima etapa
de inscriere sau care nu au participat la aceasta etapa, solicitd Inscrierea la o unitate de invatdmant
care are locuri libere.

e Solicitarea de inscriere se va realiza si prin prin email sau sau posta, cu confirmare de primire.
Vor fi transmise cererea de inscriere tip si documentele aferente.

e Toate informatiile; declarate Tn cererea de solicitare a inscrierii, precum si documentele anexate
vor fi verificate de membrii comisiei de Tnscriere a unitatii de Invatamant.

2. Analizarea dosarelor de inscriere si afisarea rezultatului 24.06-04.07.2025

Dupa inchiderea perioadei de inregistrare a cererilor de inscriere, in toate unitatile de
invatamant cu grupe de prescolari si/sau anteprescolari, unde au existat locuri disponibile,
comisiile de inscriere/reinscriere si repartizare a copiilor analizeaza dosarele/cererile depuse si
afiseaza listele nominale cu copiii admisi.

ISMB monitorizeaza/indruma activitatea comisiilor de inscriere/reinscriere si repartizare a
copiilor din unitatile de Tnvatamant cu grupe de prescolari si/sau anteprescolari de stat si se
asigurd ca Intreaga procedurd se desfasoard cu respectarea prevederilor legale in vigoare si cu
incadrarea in termenele stabilite, respectiv pana la data de 07.07.2025, ora 14.00, cind se afiseaza
rezultatele celei de a doua etape si locurile ramase libere.
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| 11.3. ETAPA DE AJUSTARI — 18.08.- 28.08.2025 |

In aceasti etapa se realizeazi inscrierea copiilor care nu au fost inscrisi in primele doua etape
din lipsa de locuri sau din diferite alte motive sau care nu au participat la primele doua etape, pe
locurile ramase libere in urma derularii celei de-a doua etape a inscrierilor, pe baza unei proceduri
specifice elaborate de ISMB si pe baza dosarelor depuse de catre parinti la Inspectoratul Scolar al
Municipiului Bucuresti. La aceastd etapa au acces urmatoarele categorii de copii:

- copiii care au ramas nerepartizati dupa derularea celor doud etape anterioare, cu
prioritate cei cu varste de 4 ani si de 5 ani;

- copiii care au solicitat inscrierea in clasa pregatitoare din invatamantul primar si nu au
fost admisi ca urmare a avizului negatival CMBRAE;

- copiii de peste 2 ani care solicita inscrierea in Invatamantul prescolar, cu respectarea
prevederilor art.23 alin (1°1) din Legea educatiei nationale nr.1/2011, cu modificarile
si completarile ulterioare.

In data de 29.08.2025, ora 14 sunt afisate rezultatul inscrierii in etapa de ajustiri si numirul
de locuri libere ramase.
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Calendarul inscrierii copiilor anteprescolari si prescolari in anul scolar 2024 — 2025 in
unititi de invatamant cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de

educatie timpurie complementare

_Data EVENIMENTUL
limita/perioada
PREGATIREA REINSCRIERII/ INSCRIERII iN INVATAMANTUL
PRESCOLAR/ANTEPRESCOLAR
Afisarea la fiecare unitate de invatamant, inclusiv pe site-ul acesteia, daca
16 mai 2024 exista:

e Metodologia-cadru de inscriere a copiilor anteprescolari si prescolari in
unitdti de Tnvatamant cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar
si/sau anteprescolar si in serviciile de educatie timpurie complementare

e Capacitatea institutiei (numar de grupe pentru care a fost proiectata)

e Numarul de locuri aprobat prin planul de scolarizare pentru anul scolar
2025-2026 (pe grupe de varsta: mica, mijlocie, mare);

e Programul depunerii cererilor de reinscriere si a documentelor aferente
stabilit de conducerea unitatii de Invatamant;

Se urmareste:

e Prelucrarea reglementarilor legale in vigoare privind reinscrierea/inscrierea
copiilor pentru anul scolar 2025-2026 Tn Consiliul Profesoral.

e Propunerea in Consiliul Profesoral a comisiei de reinscriere/inscriere si
repartizare a copiilor pentru anul scolar 2025-2026.

e Aprobarea Comisiei de reinscriere/inscriere si repartizare a copiilor pentru
anul scolar 2025-2026 n Consiliul de Administratie.

e C(riteriile de departajare specifice sunt transmise, in doua exemplare, spre
analiza si acordarea avizului de legalitate, Serviciului Juridic din cadrul
ISMB, prin inspectorii scolari pentru educatie timpurie.

REINSCRIEREA COPIILOR PRESCOLARI/ANTEPRESCOLARI 19-23.05.2025

19-23 mai 2025

e Aprobarea in Consiliul de Administratie al unitdtii de invatamant a criteriilor
specifice de departajare pentru etapa de inscriere a copiilor nou veniti pe care
unitatile de invatdmant cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar, le aplica
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_Daa EVENIMENTUL
limitd/perioada
atunci cand sunt mai multe solicitari decat numarul de locuri.
e Desfasurarea etapei de reinscriere a copiilor care frecventeaza programul in anul
scolar 2024-2025 si urmeaza sa-l frecventeze si in anul scolar 2025-2026.
e Completarea dosarului: cerere de reinscriere.
e inregistrarea copiilor reinscrisi in Registrul de inscrieri al unitatii de invatamant
cu grupe de nivel prescolar/anteprescolar pentru anul scolar 2025-2026.
23 mai 2025 ora 14:00 - Afisarea listelor nominale ale copiilor reinscrisi si a
locurilor ramase libere.
Afisarea in fiecare unitate de invatamant a:
e Programului pentru primirea solicitarilor
23 mai 2025 e Documentelor necesare inscrierii
e C(riteriilor generale si specifice de departajare a locurilor ramase libere
e Locurilor disponibile dupa etapa de reinscriere
PRIMA ETAPA DE INSCRIERE 26 mai — 13 iunie 2025
Inregistrarea cererilor si verificarea documentelor la unittile de invatamant
Faza | exprimate ca prima op‘gAiune_§i generarea listei_cerer-ilor.respipse ‘ )
96.05 — 04.06 > Sollc_:ltarea de inscriere se poate reallza_ si prin prin email sau posta, cu
' o confirmare de primire, iar validarea cererilor transmise astfel se va realiza in
2025 . . 9 . PRSI .
intervalul orar comunicat de catre unitatea de invatdmant. Sunt transmise
cererile tip de Inscriere si documentele aferente.
> (Inregistrarea si validarea cererii nu presupune inscrierea.
Faza all-a Colectarea si evaluarea cererilor de inscriere respinse in Faza |, de la unitatile de
06-10.06.2025 invatamant exprimate ca a doua optiune si generarea listei cererilor respinse
Fazaa lll-a

11-12.06.2025

Colectarea si evaluarea cererilor de inscriere respinse in Faza a II-a, de la unitatile
de Invatamant exprimate ca a treia optiune si generarea listei cererilor respinse

13 iunie 2025 Afisarea rezultatului si a numarului de locuri libere rimase dupa prima etapa
ora 14 de inscrieri
A DOUA ETAPA DE INSCRIERE 16.06-07.07.2024
Inregistrarea cererilor si verificarea documentelor la unitatile de invatamant
Faza 1 exprimate ca prima optiune si generarea listei cererilor respinse
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Data
limitd/perioada

EVENIMENTUL

16-26.06.2025

Parintii/ tutorii /reprezentantii legali ai copiilor care nu au fost cupringi intr-0
unitate de invatamdnt in prima etapd de inscriere sau care nu au participat la
aceastd etapd, solicita Inscrierea si prin email sau postd cu confirmare de primire
la o unitate de Invatdmant cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar care are
locuri libere.

e Transmiterea cererilor tip de inscriere si documentele aferente se va realiza in

intervalul orar afisat de unitatea de invatdmant.
inregistrarea si validarea cererii nu presupune inscrierea.

Fazaall-a
30.06 — 02.07 2025

Colectarea si evaluarea cererilor de inscriere respinse in Faza I, de la unitatile de
invatamant exprimate ca a doua optiune si generarea listei cererilor respinse

Fazaalll-a
03-04.07.2025

Colectarea si evaluarea cererilor de inscriere respinse in Faza a |1-a, de la unitatile
de invatamant exprimate ca a treia optiune si generarea listei cererilor respinse

07.07.2024, ora 14

Afisarea rezultatului si a numarului de locuri libere ramase dupa a doua etapa
de inscrieri

ETAPA DE AJUSTARI 18-28.08.2025

18-28 august 2025

Se realizeaza inscrierea copiilor respinsi sau care nu au participat in primele doua
etape din lipsd de locuri sau din diferite alte motive, pe locurile ramase libere in urma
derularii celei de-a doua etape a Tinscrierilor, prin depunerea dosarelor la
Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti pentru unitatile unde exista locuri
disponibile.

Parintii au posibilitatea exprimadrii a trei optiuni dintre cele existente cu locuri libere,
se aplica criteriile generale si specifice, dupa caz.

29.08.2025, ora . - - - o

14.00 Afisarea rezultatului si a numarului de locuri libere dupa etapa de ajustari
05 septembrie Introducerea in SIIIR a tuturor copiilor inscrisi in anul scolar 2025 — 2026, in unitétile
2025 ora 16,00 | de invdtimant cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar; si repartizarea pe

formatiuni de studiu
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8.4. Resurse necesare

8.4.1. Resurse materiale: mobilier de birou, calculator, imprimanta, copiator, telefon,

materiale consumabile, spatiu de afisare/avizier, internet.

8.4.2 Resurse umane: inspectori scolari, directori ai unitatilor de invatdmant, membrii

Comisiei de reinscriere/inscriere de la nivelul unitatii de invatamant.
8.4.3 Resurse financiare: cheltuieli cu materialele consumabile.

8.5. Responsabilititi si termene

Nr.
Crt Compartimentul (postul)/actiunea (operatiunea) I I Il v \Y
Inspectori scolari din Inspectoratul Scolar al
1 ST . ’ E Ap
Municipiului Bucuresti
2 | Inspector Scolar General Adjunct \%
3 Inspector Scolar General A
4 Comisiile de reinscriere/inscriere din unitatile de A
fnvagEmant P
5 | Serviciul Arhivare Ah

9. Dispozitii finale:

9.1. Procedura este difuzatd in toate unitdtile de invatdmant cu grupe de prescolari si/sau
anteprescolari, directorilor si membrilor comisiilor §i compartimentelor implicate in
coordonarea si desfasurarea activitatii de reinscriere/inscriere a copiilor din Municipiul
Bucuresti.
9.2. Actuala proceduri va fi revizuita, in cazul in care apar modificiri organizatorice sau

alte reglementiri cu caracter general sau intern, care fac obiectul acestei proceduri.

10. Anexe, inregistrari, arhivari:

Anexele 1-3:cererea tip de inscriere, declaratie acord, cererea tip de reinscriere (paginile 11-14)
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11. Cuprins
Numarul
componentei Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
n cadrul
procedurii
operationale
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, 1
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
operationale
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, 1-
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4 Scopul procedurii operationale 2
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
6 Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii 2.3
procedurate
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 3
8 Descrierea procedurii operationale 4-12
9 Dispozitii finale 12
10 Anexe 14-18
11 Cuprins 13
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Anexa 1
CERERE-TIP DE INSCRIERE IN INVATAMANTUL PRESCOLAR/ANTEPRESCOLAR
IN ANUL SCOLAR 2025-2026

CERERE-TIP DE INSCRIERE TN EDUCATIA TIMPURIE ~ 2025 - ANTEPRESCOLAR

Chenparie Mancate cu * wint opgonia
Nr. MJ 1,d-ﬂ ) SO antate

1. Date privind solid!

Numele{ | prenumele] 1 1 — )
DDomicitiud / CiResedinga; Str.[_ e Je Jse( e[ Jae[])
Cod postal: | 1| 19tocattate:[__ ] wdet/sector] |

Telefon [ J E-mail: D)
Calitatea solicitantului: [ périnte [J reprezentant legal

2. Date privind copliul

Numele: [ ! Initiata tatdlul: |
proomete: ([ ) *)
(. Y TN O O T PO
Niscut In: Localitatea: | =5 Judet/Sector:
ODamicillul / CResedinta O acelasi/aceeasl cu 3/a solictantulul O diferit(d), 5 anume:
str. jm.‘:]slfl_ﬁx.{:]h.: s
Cod postal: (|| Y P Localitate: | ] Judet/Sector:|
CetMunie: f | Nationalitate: |
3. Date privind inscrierea In educatia timpurie — anteprescolar - Instructiuni pe verso B
Nr. Denumiren / Codul SHIR al unitdsi] de Tip sropd umba de T Altaenativa | Tip program
[ opti pentru care sa opteass | predan ducationsid_|
| | |
"2 I |
3.
4, Date despre fratll/surorfle copliulul - Instructiuni pe verso
We.ot. | Numaels g presumele fratebul/surce copitstel Re'aia 0e rudenie o copllal care se Desumivea/Codul IR ol wathil
il o care e dorwte & 1 Imerts doregte a fllesor’s unde exte cle/ciev fratele foora
ol B frate O sord [ geamin(d) | 7
| C. D frate O sord O] geaminl(a)
=X O frate O sord O geamin|a)
| ca o D frate O sord O geaman{d)

5. Criterii de departajare generale

£ copilul are virsta de 2 sl impiniti pind la sfirsitel anubu calendaristic n curs;
[ domiclivl cogilulul/iocul de munca of unuis dintre pSrintl/al reprezestantuiul legal este skuat n apropleres nkigl de Tnvtdmim
unde parinteie/reprozertantyd legal cepune cererea-tip de imicriare;
£ ambil panngi at - unic/r legal #/al copliulul boreazd) plnmzle mv.-zlml sdeveringd de reintoarcere la

servicy, T terman de 30 deo mie de & inceputl anului scolar sau pirintele copitd ny benefic pentry cnig §
Ingrijirea copfulul; siuagiie In care plrintele/reprezentantul legal face dovada existentel unei gwtw da tip PFA/SRL so asmifeath cu
caa & pariajilot/reprezentantior legali care fecreazd;
O cel putin unul dintre piringt/reprezentantyl logal 3l copliaius urmeazd o formi de Tovapamant (a2
0 evstenta una ooum care dmea:tt 4 benellciars & tutsld sau de o misurd de protectie speciald stabibih in condifile Legi
. 272/2004, ca aribe 3l comph
O exsten|s unu! cotumant care dovedesls ci saie h 2t unul singer plrinte {famife monoparentald/edstenta unu! cocumet car
dovedeste o pdrintale/regrezentantul legal al coplivel are 3 sau mal maiti copl (famdie rumeroasd);
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MUNICIPIULUI invatamdnt cu grupe de nivel prescolar si/sau Nr. exemplare: 1
BUCURESTI anteprescolar in anul scolar 2025 - 2026

Departamentul: COD: PO.....cccouennee. [ ExeFr:gll Qra 19/25
Retea scolara plar:
O cel putin unul dintre pdrisj/parintsie unic/repe | legal ol copllulul v Incadreacd In una dintre sitwatile; ({) persionst in

conformitate cu prevederile lagale: (] cu certficat de handicap, () somer, In clutares unui loc de muncd, cu documente doveditosre
de la Agengls pentry Ocupares Fortel de Munch;
[ pirintele/reprezentantul legsi ol copiulul e un alt copll mircr sfiat In intrefinere (pdnd |3 nivelul casel 3 (V-3 3 Indipimintubul
primar) $i/sau un aRt copil Inmatriculst in unitates de imvitiednt respectiv, In anul soolar pentry care i face Inscrieres.

6. Declaratii de consimtamant
O Ssunt de acord ca datele persocale din prezenta cerere s fie prefucrate in scopul inmstriculied copilubul,
[ *Sunt de acord 53 primesc informatil prvind situstie 5i progresud scolar la adresa de emal comunicatd in prezenta cerere.
O Cunoscind prevederiie Codulul Penal peivind fasul In declaratil, deciar pe propria rispundere 3i sub sanctiunes nulittii
nscrieril faptul ¢ datele din prezenta cerere sunt reale
[ Sunt informat cf este posibil ca activitates didacticd s3 se desfasoare In spatiul disponibil] din a3 urtate de Invitimdnt,

** In situste copifor care nu detn un certficat de najtere se aplich pravederio art. 105 3fin. (11) din Leges Vvobgamanmulul
preuniversitar ar. 198/2023, cu modificinile §i comaletiriie Litarioare

Data complatarii: Semnitura solicitantulul: [ J

Instructiuni de completare a cererii-tip de inscriere In educatia timpurie - antepregcolar - 2025

actul 1 - Dute privind solicitantul
< Detele referitoare la [ inta lulul 58 vor complota pe baes documentelor Jstificative pruzentate de solctant;
Per 1 solatantl: paringd (tatdl, mama) sau reprezentantul begal al copiulul pentry care se solkith lnscrieres;
T cand panafilor dvortap), se va depune la dossr o hothrdre judechioreascl definitvd din care reawith modul 'n care se
exarcitd autoritaten plrmessch sl unde a fost stabillt domiciiul miromlui.

Punctul 2 - Dete privind copilul
Se S ou datels lo din cortificatul de nagtere al coplishul;
Mapenalitacea este chmp ce va ) completst I baza dectaratiol sofldtantulul

Punctu! 3 - Date privind Inscrieres In aducaila timpurie - anteprejcok
- Tebey! s¢ | 3 In ordinea itoare a preferintelor, cu mbdmem e OPHIUNI DEATrU wnitap do Invatdmdnt 1a
care edstd locur disp Tabelul va § comple gateriu cu ool putin o optlune.

o Pentru fiecare dintre opfluntie sxprimate se vor compels ditels priving limba de predare (matemni) yl sbordares
aducationald solichtatd 5l tipul de program, asa cum acestes apar h lists locurfor daponitile pentry wnitates de
Invijiendnt doried;

o Tipul grupel in care se doreste inscrieres coplulul poate fi; mick, mijloce, mace;

Abordaces educagionatd poate £ Tracifionstll (cea implicitd), Waldord, Step by step, Montassor), Freinet, Panul Jena,
Pedagogic curativh, Invisiming specal;

o Tpul de program paste i Nermal sau Prelung®;

Carerna-tip, alitun de dosatul de Inscriere, se depune la unitates de TrviBmBnt sflsth oe prime podh n m ublb

o Opflunie sxprimate pentru unitdyl de Taviigiming, tip prupd, limbi de pred: i
pentru care ni existl locur] dsponidie nu var fl luate In considerare,

]

Punctul 4 - Dote despre frath/surorile copliuiul
Se completzazs doar cu iformalile despro frati/surcelie copiulul, care vor N slend tn anul scolae 20752026,
So complataazs denumires sau codul SIHR 41 unhtAt I care vor 1] slev I anul scoler 2025-2026. In carwl in care fratete/sora va
1 wev nou In Tnvagamant In anul soolar 2025-2020, ' clmend din coloana unitdsi jcolare se scrie “necunoscet”

Punciul 3 = Criteril generale de deportajare
Se bifeazh dosr sctle puncte pentry care exdistd documents JestiNcative dopuse odatd cu prerents cerere, I bazs criveriior

generale de departajore proviaute In art.1l aiin.(2) on cadry de -r-’icnmw:lwamh‘
I wnitiyl de 1+ [l sitar oa ate juridicl cu grupe de nivel dar 3i/sew antep
servicile de aducatie timpurie ) (OM nr 4018/2024),

Punctul 6~ Declaratii de consimilmint
- Prima siatrels 1he sunt chilgatori decarece, fird aceslea, Carerea nu poate f valldatd 5l prelucrats
Mangie| Toote rormapiie declirsta 10 Coreds, precum i documenisle ansnate careel var § varificete de comisia de nscriere 3 dridure an
usmatea de Tevd1amder. Prezents carere va f introduad e apicatis informatics 3, dupd validarm daselor, W 5o va $e o conire 13 shactronicd e G
va tresy sd voriheat corectitusings datelor ntrodusa 5 54 semaal e W FITITe: acasTo.
Dhlh-muhnnMMMbwm.‘MHmﬂnm-umm-“l

[ T N T LT ST VIR e "~ ~onh rev b oo e bl
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g Exemplar: 1
Retea scolara

CERERE-TIP DE INSCRIERE TN EDUCATIA TIMPURIE — 2025 — PRESCOLAR

CAmpu e marcate o * st Gotonale
e ireg [ Jon[ e .

1. Date privind solicitantul

Numneie] ] Prenumele! )i 'I B
Ooomicillul / DlResedinga; Str.[ e e e Jee[Jae[ )
Codpostat [__L_1_ || I [Jlocalitate:[ ] Judet/sector] )

1

Talefon: [ ] e-mait:[
Calitatea solicitantulul: O périnte O reprezentant logal

2. Date peivind copliul

Numede: [ I T .

Punumele:[ ‘,[ “_][ o ]

(- P T T TN T R 0 O O T |

Nascut In; Localitatea: [ ] Judet/sector: ]

Ooomiciliul / OResedinta: [ acelasl/aceeasi cu alfa solicitantului O diferit(3), 5i anume:
g e el Je(Jae )
Cod postal: (__| |11 JLocalitate: | ) sudey/sector: )

Cetitenie: | | Nationalitate: | ]
3. Date privind inscrierea in educajia timpurie — Enpeolu instructiuni pe verso
Nr. Dunurmires / Codul SHIR al unitagh do Tip grupd Umda de Alternativa Tip program
_.Hi 1jAmant pentru care se ap ____predere tienad ==
o % | X = |
i !

4. Date despre fragll/surorile copllulul - instructiuni pe verso

lﬁ Numwels § pranumole Sanehsd/ o copluil ] Neatla 0o rudane o copil care se Dwsarrivea/ Codul SR ol Urithpi |

——— ] cwrm s doregte & filescrls dorepte a fi inseris unde este clew/slovd fratelefsors |
=L | _ Dfrate Osora [ geamini3)

_C2. [ frate O sord O] geaman(3) B |
c3 B [ frate O sord O] geamin(d) B
Ca | D frate O sord 0 geamin(3)

5. Criterll de departajare generale
O copled are virsta de 4 sau 5 ani 1a data de L sep
O domiciul coplivhd/rosodintaioce! du munch 5l Wl dintre parNt/al reprezentantulid legal este sltuat Tn aprogierea unitdtll de
Invitimant unde plrmtela/raprareotantul lagal depune cenersa-tip de mcriere
0 cof pugin wnul distre plringirep I gl v | urmenzh o forml de indtAmbnt la 2i;
1 existenta unel document cere dovedests ci beneficiazl de tutold sau de o misurd de p e speciald stabilad In ¢ tibe Legd
" 27212004, regublicati, cu modifichrile 3 completicbie ultorioate;
0 existenta unel document care dovedeste ¢ este In griga unul singur pleinte (famile monoparentald]/edstenta unu document care
dovedesto cd i fegnl il copulul 3re 3 sau mal mulli copll {famille numercesd).
O ambil plnajl/parintele unic/repr togal al/a copilului hecreaed sau cel putin unul dintre &f se Incadreazi ' ysa dintre
stvaapile: {i} pansionat In confrmitate cu prevederiie legale, (1) cu certificat de handica; (i5) somer, Tn chutarea unul loc de muncd, cu
documente Soveditore de la Agentla pentru Ocupares Forjei de Muncl
[0 esstents unid certificat medical de Incadrare In grad de hangicao 3 copulul 3/5au 3 certficatulu de onentare scokrd §i profesianad
ofiderat de CIRAE/CMBRAE;
[ existenta unul frate/a unel surocl Inmatriculat/famatricdats in unititea de Inwdtimant respactivd, In anul scolar pentru care se foce
Inscrigrea
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Nr. exemplare: 1

Procedura operationala
INSPECTORATUL Organizarea si desfisurarea reinscrierii/inscrierii
SCOLAR AL copiilor anteprescolari si prescolari in unitati de
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BUCURESTI anteprescolar in anul scolar 2025 - 2026

Revizia: 11
Nr. exemplare: 1

COD: PO................ Lo,
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Departamentul:
Retea scolara

Exemplar: 1

6. Dedaratii de consimtdmdnt
O Sunt de acord ca datele personale din presenta cerere s fie prelucrate in scopul inmatriculdril copiluiil.
[ *Sunt de acord s3 primesc formatt privind situatia §i progresw! scolar la adresa de email comunicatd In prezenta cerere.
O Cuncscind prevederile Codulul Penal privind falsul Tn declarati, declar pe propria rispundere 3i sub sanctiunga nulitath
Trscrierll faptul ci datele din prezenta cerere sunt raale.
[ Suntinformat cf este posibil ca activitatea didacticl sé se desfigoare In spagiul disponibid din altd unitate de Irvitdmant.

** In suatle copillor care nu deyin un certificat de ragtere 5o aplicd prevederile art 105 ala. (11) G0 Legea Invitdmbetului
preuniversitar nr. 198/2023, oy modificheie i completanie ultencare

Data complctlri:] J Semnétura solicitantulul: [ _J

Instructiuni de completare a cererii-tip de Inscriers In educatia timpurie - prejcolar - 2025

~nctud 1 - Dats priving solicrantul
Datele referitosre s domicliliragadinga coplhule se vor completa pe baza documentelor justificative peacertate de sobctant;
Pot i sollcitangl: pdrimgl (tatdl, mama) sau reprezentantul legal of coplulul pentru cace se solicits Inscrieren;
Tn canl parintilor divartall s= va depune la dosar o hothriire judecitoreascd defiithvll da care rezund modul In care we expreitd
autoritates phrinteasch 5i unde 2 fost s2abilit domicliul minorulul.

Punctud 2 - Date priving copllul
Se completeasd cu datale parsonaie din cartificatyt de masters o cogilulul;
Najionaltatea este chnp o8 va I completat n baza dedaratiel solictantulbd,

Punctud 3 - Date privind Tnscriersa Tn aducatia fimpurie -~ pregcolar
Tabelul se completeazd In ordines Sescroscitoare a praferisfuior, cu maximum trel oggiuni pentru unitdp de inviyimist s
care exstd locw| daponidiie. Tabelul va fi completat ebilgacor cu oo putin o opfhune
o Pontru flecare dintre opjiunile axprimate se vor completa datule privind fimba de predare {maternd) 3 sbovdares
educationald solicitatd sl Upul de program, 334 cum acestes apar in lista locuriler Gisponiblie pentru unitates de
TnEamant dorita;
6 Tipul grupel In care se doreste scrierea copliiulul poate f mich, mifocie, mare;
o Abordares educationad poste fi: Tradifionald (cea mphazi), Waldor!, Step by step, Mostassori, Freinet, Planul Jene,
Pedegogie cratvd, Invitdendnt special;
o Tigul de program poate f: Normal sau Prolungk;
o Cereraa-tip, alitur de dosarul de Inscriere, se depune & unitates de vitdmént afleld pe prima pouitie In acest tabe;
Optlunile axprimate peatru uritlt! de Tviltiming, tip grupd, imbl de predare, reipectiv abordirl educaionae
pentry care nu existh locuri disponiile nu vor fl luats In considerare.

Pursctul 4 - Dote despre frati/surarile copliulul
se comploteazd door cw Informatile despre fragh/surorile coplluber, care vor B whevl in anul scolar 2025-2026 Tn wntstes do

Tnvatdmant unde e oo nscrierss;

Punctyl 5 - Criterfl generale de departnjore
se bifeazi doer ocsle puncte pentry care existh documente justificative depuse otk cu presenta cerare, in baza critertilor

generaie oo Jepartdjore provilzute in art.1l alin(3) ain gla-cadru de 2 copiilor antepreycolari 5i prescolan
Tn wnitdgl de tamint p versitar od p itate Juridicl cu grupe de nivel pregeolar 3i/seu praycolar 3i n
wurviciile de educatie timpur 9 (OM nr 4018/15.03.2024).

Punctyl § = Declarali de consimtlmBnt
Prima deciorstie 5i @ trels dedaratie sunt obigeterii deaarace, f3rd acostea, cererss nu poats l valdatd 5l prelucrati;

Aentiel Toste Niotmagile dedarote in cerese, precem jl Zocermenisie antaate cenerf veor f verficate de comiua de aciers § dEtriouee An
usitates de InviiimSot. Prezests cotere va i ducd I aphcata 3y dupd wald datelon, ¥ 5= oS 0 cerere-tip dectionkcl pe cre
e trebu 43 verficat! corectitudinee date or troduse 3/ ob semnati peatru wafdRates scestors

Pind n momentul In care semeati coreres ths electronica (et din apleafis Wormatics) cereres Dve nu ete valitd !

B At ) A o ke [P s 40 e i o cetdacy) pormddaies iog
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Procedura operationali Editia: 1
INSPECTORATUL Organizarea si desfisurarea reinscrierii/inscrierii Nr. exemplare: 1 _
SCOLAR AL copiilor anteprescolari si prescolari in unitati de Revizia: 11
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BUCURESTI anteprescolar in anul scolar 2025 - 2026
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Departamentul: Exemplar: 1
Retea scolara
Anexa 2:
DECLARATIE-ACORD
Subsemnata/ul,
: cu domiciliul/resedinta in localitatea
, judetul/sectorul
str. . nr. ,
bl. , SC. , ap. , mama/tatal/tutore/reprezentant legal a/al
minorului/minorei
___,nascut/d la data de ,
declar ca
O avem/ O nuavem custodie comuna asupra copilului.

0 Dovedesc ca am custodia exclusiva a copilului doveditd prin urmatorul document

ODeclar ca ambii parinti suntem de acord cu reinscrierea/inscrierea copilului la

.(unitatea de Tnvatdmant)

Cunosc ca falsul in declaratii este pedepsit de legea penald, conform prevederilor art. 292 din Codul Penal.De asemenea, declar ca sunt de acord ca
datele mele personale si ale fiului/fiicei mele sd fie prelucrate in vederea inscrierii in invatdmantul prescolar/anteprescolar cu respectarea
prevederilor Legii nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului
din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

Declarant:
Numele si prenumele

Semnatura;

Numele si prenumele

Semnatura:

Data:




R MINISTERUL EDUCATIEI INSPECTORATUL SCOLAR AL

$1 CERCETARII MUNICIPIULUI BUCURESTI
Procedura operationali Editia: 1
INSPECTORATUL Organizarea si desfisurarea reinscrierii/inscrierii Nr. exemplare: 1 _
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Anexa 3
NR......c....... I e,

CERERE DE REINSCRIERE - NIVEL PRESCOLAR/ANTEPRESCOLAR
AN SCOLAR 2025- 2026

SubsemNatUl. ... ... e e , In
calitate de parinte/ tutore al prescolarulul .........coceeviivieniiiiiniice e , Inscris la
0| (0] - TSR : avand domiciliul ] (PSSR ,
1 N | U , bloc....... , SCreeerinnn ,
ap...ccorenn. ,Sector........... , posesor al B.l/C.l.seria ............... 1) SRR , eliberat(a) la data de
....................... , de Catre.......ccceevveviieciisieieeieneneenn., VA rog sd-mi aprobati reinscrierea copilului
la (unitatea de invatdmant prescolar cu nivel prescolar/
ANTEPIESCOIA.... ..o sector ............. , Bucuresti.

DATE DESPRE COPIL:

Nume:
Prenume:
Data nasterii: CNP

Locul nasterii:
Nationalitatea:
Cetatenia:
Adresa actuala:

DATE DESPRE PARINTI:

Tata:

Nume si prenume:
Profesia:

Loc de munca:
Telefon mobil:
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Departamentul: Exemplar: 1
Retea scolara
Mama:
Nume si prenume:
Profesia:
Loc de munca:
Telefon mobil:

GRUPA PENTRU CARE SE FACE REINSCRIEREA:
L] Grupa mica
L] Grupa mijlocie

Grupa mare

TIP DE PROGRAM:
program prelungit (cu masa)
H program normal (fard masa)

Anexez prezentei cereri urmatoarele documente:
- Copie Cl/ Bl ambii parinti (in cazul schimbarii fata de anul scolar trecut)

- Hotarari judecatoresti (unde este cazul)
- Documente medicale (unde este cazul)

DATA SEMNATURA AMBILOR PARINTI,

v Declar ca sunt de acord ca datele mele personale s fie prelucrate de unitatea de invatamant
si Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti, in calitate de operator, prin
............................................................. n calitate de Tmputernicit, in conformitate cu legea
nr. 667/ 2001, in scopul indeplinirii atributiilor de cercetare statistica.

v Datele nu vor fi dezviluite catre terti. VA puteti exercita drepturile de acces, de interventie
si de opozitie, in conditiile prevazute de Legea 677/ 2001 printr-o cerere scrisa, semnata si
datatd, Tnregistrata, 1a ........cccooeeiiiiiiee e
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Anexa 4
Ordinul MS 438/4 629/2021 anexa 16(https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/245945)
Anexa 5
NI s L,
Declaratie pe propria raspundere
Subsemnatul/Subsemnata, ............ccceeceeriiiennnnnne. , parintele/reprezentantul legal al copilului
.......................... , domiciliat(d) in localitatea ..............eeeeeveesy St oiiivveiesiieseseenen N, DL
SC. veuee , ap. ....., judetul/sectorul ..................... , legitimat(a) cu ...... seria ....... Nl e, , declar

pe propria raspundere ca datele si informatiile cuprinse in cererea-tip de inscriere in educatia
timpurie (nivel anteprescolar/nivel prescolar/serviciu de educatie timpurie complementar) sunt
reale.

Totodata, declar ca am inteles urmatoarele:

« validarea cererii de inscriere se face numai in baza documentelor la care face referire cererea-
tip de Inscriere, transmise in copie simpld prin e-mail sau prin posta, conform Calendarului
inscrierii in unitatile de invatamant cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii
de educatie timpurie complementare pentru anul scolar 2025 - 2026, aprobat prin Ordinul
ministrului educatiei si cercetarii nr. 3436/28.02.2025;

* la data comunicatd de catre inspectoratul scolar/unitatea de invatamant voi prezenta la
registratura unitatii de invatamant documentele care au stat la baza inscrierii fiicei mele/fiului meu
....................................... in educatia timpurie, inclusiv avizul de la medicul de familie/medicul
scolar din care rezulta faptul ca fiica mea/fiul meu este aptd/apt pentru intrarea in colectivitate.

Cunoscand prevederile Codului penal privind falsul in declaratii, declar pe propria
raspundere §i sub sanctiunea nulitatii Inscrierii faptul ca datele din prezenta cerere de inscriere sunt
reale.

Semnatura ................... Data ........cc.......

Unitatea de Invatamant ............ccccceeeveeeeceeencneeennne. prelucreaza datele dumneavoastra
personale in conformitate cu prevederile Regulamentului general privind protectia datelor, in
calitate de operator, in conformitate cu prevederile specifice aplicabile.

Datele dumneavoastra cu caracter personal sunt prelucrate pentru indeplinirea obligatiilor
legale care ii revin operatorului, conform art. 6 alin. (1) lit. ¢) si e) din Regulamentul general
privind protectia datelor.




